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Login auf lifepr

Das Tool „MyContacts“ finden Sie in Ihrem persönlichen Login-Bereich (MyBox).
Bitte melden Sie sich auf der Website unter https://www.lifepr.de/login mit Ihren Nutzerdaten an.

https://www.lifepr.de/login
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FIRMA AUSWÄHLEN

Wählen Sie Ihre Firma mit einem Klick auf den Firmennamen aus.

PRESSEVERTEILER AKTIVIEREN

Jetzt können Sie unter „MyContacts“ Ihren Presseverteiler aktivieren, indem Sie auf den Button „MyContacts“ klicken. Der
Button kann nur ausgewählt werden, wenn Sie zuvor die Nutzungsbedingungen bestätigt haben.
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Individuelle Presseverteiler

Für eine höhere Zeitersparnis und bessere Auswertbarkeit, können Sie bis zu 1.000 Kontakte maximal 100 verschiedenen 
individuellen Presseverteilern zuzuordnen und individuell versenden. In der Verteiler-Übersicht finden Sie auch die Über-
sicht zu Ihrem Paket. Diese zeigt Ihnen die Anzahl Ihrer Verteiler, sowie der verfügbaren Kontakte an. So haben Sie stets 
einen Überblick über Ihre Nutzung. Weiterhin sehen Sie Ihre bereits erstellten Verteiler und deren Kontakt-Anzahl. Diese 
können Sie beliebig bearbeiten oder entfernen.
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Mit Hilfe unserer CSV-Datei können Sie die Kontakte Ihrer Verteiler ganz einfach in unser System importieren. Dazu 
laden Sie bitte unsere CSV-Vorlage herunter und geben Ihre Daten ein.
Wenn Sie die Excel-Vorlage nutzen, müssen Sie diese für den CSV-Import in Excel mit „Speichern unter“ als Dateityp 
„CSV (Trennzeichen-getrennt)(*.csv)“ abspeichern.

4 Schritte zum einfachen CSV-Import:

1.	 CSV-Datei runterladen 
2.	 Ihre Kontaktadressen eintragen und speichern
3.	 „CSV-Datei auswählen“ klicken und CSV-Datei wählen
4.	 „Hochladen“ klicken

Ihre Daten werden in unser System übernommen.

Neuen Verteiler Erstellen
Zur Erstellung eines neuen Verteilers wählen Sie den Button „Neuer Verteiler“ und geben diesem einen aussagekräftigen 
Namen.

Nach dem Upload sehen Sie alle importierten Kontakte in Ihrem Verteiler und können diese auch einzeln bearbeiten.
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Kontakt HINZUFÜGEN

Um einzelne Empfänger zu Ihrer Kontaktliste hinzuzufügen, bitte den Button „Kontakt erstellen“ klicken.

Zum Speichern des Kontakts, die vorgegebenen Felder ausfüllen und Button „speichern“ klicken.
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Ihre Empfänger können Sie in der Verwaltung der „MyContacts“ in einer Kontakt-Übersicht einsehen. Hier können die 
Empfänger zudem bearbeitet werden.

Über die Schnellauswahl können Sie die Zugehörigkeit des Kontakts zu einem individuellen Presseverteiler verwalten 
oder den Kontakt vorübergehend deaktivierten.
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PRESSEMITTEILUNG VERSENDEN

Unter „Pressemitteilung einstellen“ können Sie Ihre Pressemitteilungen erstellen. Dabei die Schritte 1 und 2 wie 
gewohnt durchführen.
Im Kontrollkästchen „Versand an eigene „MyContacts“-Presseverteiler“ in Schritt 3 können Sie selbst entscheiden, ob 
die Pressemitteilung auch an die individuellen Presseverteiler verschickt werden soll.

Alternativ können Sie auch nach der Erstellung der Pressemitteilung den MyContacts-Verteiler auswählen und 
Ihre Kontakte benachrichtigen. Dazu wählen Sie den Button“ „An MyContacts versenden“ und wählen Den ge-
wünschten Verteiler im Popup-Fenster zur Versendung aus.
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E-MAIL AN DIE PRESSEVERTEILER

Sobald Ihre Pressemitteilung veröffentlicht ist, werden die E-Mails an die Verteilerliste versendet — nicht vorher.
Die E-Mail an die Verteiler-E-Mail-Adressen sieht folgendermaßen aus:



unn | UNITED NEWS NETWORK GmbH
Lorenzstraße 29
D-76135 Karlsruhe

Telefon: +49 721 987793-30
Fax: 	 +49 721 987793-11
E-Mail: 	service@lifepr.de
Web: 	 www.lifepr.de

Handelsregister: Registergericht Mannheim (HRB 110836)
USt-IdNr.: DE 313899514 
Geschäftsführer: Filip Jakubicek


